
МБОУ «СОШ № 17», АГО

Рассмотрено

на заседании педагогического совета 

протокол

от «,< $ » 01/ & ^ 2020 г. № У  приказ от

ПЛАН
подготовки к государственной итоговой аттестации (ГИА) 

на уровне среднего общего образования 
в 2020-2021 учебном году

Цель: создание организационно - методических, психолого-педагогических условий для качественной подготовки к государственной итого
вой аттестации в 2020-2021 учебном году на уровне среднего общего образования.

№ Направление Мероприятия Ответственные Планируемый результат

Сентябрь

1.
Нормативно-правовое,

организационное
обеспечение

Назначение школьного координатора, ответственного за 
создание и ведение базы данных по участникам ГИА в 
РИС, за подготовку и проведение ГИА в 2020-2021 
учебном году

Директор 
Шелковникова Л.М.

Приказ 
о назначении школьного 

координатора

Составление и утверждение плана подготовки к ГИА на 
уровне среднего общего образования в 2020-2021 учеб
ном году

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

План подготовки к ГИА 
на уровне СОО в 2020- 

2021 учебном году
Сбор предварительной информации о планируемом ко
личестве участников ЕГЭ в 2021 году, в том числе 
предметы по выбору

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Списки выбора предметов 
ЕГЭ

2. Методическая работа Проведение заседания ШМО по анализу результатов Руководители ШМО Протоколы заседаний

Утверждено

«СОШ № 17» 

Шелковникова 

2020 г.
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ГИА-2020 и проблемам преподавания отдельных эле
ментов содержания учебных предметов в рамках подго
товки к ГИА-2020

ШМО

Планирование работы по подготовке обучающихся к 
ГИА-2021 на уроках и во внеурочной деятельности

Учителя-предметники
Планы подготовки к ЕГЭ 

по учебным предметам

3.
Информационное

обеспечение

Обновление информации на официальном сайте МБОУ 
«СОШ № 17», вкладка «ГИА»

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Актуальная информация 
во вкладке «ГИА»

Размещение информации о минимальном количестве 
баллов ЕГЭ по всем предметам, установленном Рособр- 
надзором; об изменении структуры КИМ ЕГЭ.

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Актуальная информация 
во вкладке «ГИА»

4.
Психолого-педагогическое

обеспечение

Разработка психологических рекомендаций в виде памя
ток для обучающихся и родителей (законных представи
телей) обучающихся по вопросам подготовки к ЕГЭ

Педагог-психолог 
Колос ЕС.

Памятки для 
обучающихся и родителей

Индивидуальные плановые занятия, консультации с обу
чающимися 11-х классов по психологической подготов
ке к сдаче ЕГЭ

Педагог-психолог 
Колос ЕС.

Индивидуальные занятия, 
консультации

Октябрь

1.
Нормативно-правовое,

организационное
обеспечение

Совещание при директоре «Организация работы по под
готовке обучающихся к ГИА-2021». Организация подго
товки к итоговому сочинению (изложению) как допуска 
к ГИА

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Протокол совещания 
при директоре

Формирование банка данных выпускников 11-х классов 
2020 -2021 учебного года, других категорий участников 
ЕГЭ

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Банк данных выпускников

2.
Информационное

обеспечение
Оформление информационных стендов «Подготовка к 
ГИА - 2021» в фойе школы, в учебных кабинетах

Учителя-предметники Информационные стенды
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Выставление графика консультаций по подготовке к 
ГИА-2021 и графика проведения диагностических работ 
на информационном стенде в школе

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Выставленные графики

3. Методическая работа

Организация повышения квалификации учителей- 
предметников, посещение вебинаров, семинаров по во
просам подготовки к ЕГЭ

зам. директора по УВР 
Ивлева Е.И.

Информация о КПК, 
семинарах, вебинарах

Заседание ШМО учителей русского языка и литературы. 
Методические рекомендации по проведению и подго
товке к итоговому сочинению (изложению) выпускников 
11 классов.

Руководитель ШМО 
Каймонова Э.П.

Протокол заседания ШМО

4. Работа с обучающимися

Проведение мониторинговых работ по русскому языку и 
математике в форме ЕГЭ

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Анализ мониторинговых 
работ

Проведение классными руководителями классных часов 
по темам: содержание и цели ГИА; организация и техно
логия проведения ЕГЭ; выбор оптимального количества 
предметов ГИА-2021

Классные руководители 
11-х классов

Материалы классных 
часов

Ноябрь

1.
Нормативно-правовое,

организационное
обеспечение

Внесение сведений об участниках государственной 
итоговой аттестации по образовательным программам 
среднего общего образования в РИС ГИА-11

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
РБД РИС ГИА-11

Изучение методических рекомендаций по организации и 
проведению итогового сочинения (изложения) в 11 клас
се.

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Изученные материалы

Назначение ответственных за проведение итогового 
сочинения (изложения)

Приказ о назначении 
ответственных за 

проведение итогового
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сочинения (изложения)

Создание комиссии по проверке итогового сочинения 
(изложения)

Приказ о создании 
комиссии по проверке 
итогового сочинения 

(изложения)

2.
Информационное

обеспечение
Обновление информации на информационных стендах и 
официальном сайте школы

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Актуальная информация

3. Методическая работа
Рабочее совещание «Изучение опыта работы учителей, 
имеющих выпускников с высокими результатами ЕГЭ»

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Протокол рабочего 
совещания

4.
Психолого-педагогическое

обеспечение

Диагностика обучающихся. Анкета М.Ю. Чибисовой 
«Определение готовности выпускников к ЕГЭ»

Педагог-психолог 
Колос ЕС.

Результаты диагностики

Коррекционная работа с выпускниками, психологически 
не готовыми к сдаче ЕГЭ.

Педагог-психолог 
Колос ЕС.

Материалы работы

5. Работа с обучающимися

Прием заявлений обучающихся 11 -х классов на участие 
в итоговом сочинении (изложении)

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Заявления выпускников

Семинар по теме «Процедура проведения итогового со
чинения (изложения)»

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Материалы

6.

Работа с родителями 
(законными 

представителями) 
обучающихся

Родительское собрание в 11 -х классах «Итоговое сочи
нение как допуск к ГИА»

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Протокол родительского 
собрания

Декабрь

1. Нормативно-правовое, Проведение итогового сочинения (изложения) для вы- Школьный координатор Написание итогового со-
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организационное
обеспечение

пускников 11-х классов. зам. директора по УВР 
Ветрова О.М.

чинения выпускниками

Совещание при директоре «Уровень подготовленности 
участников ЕГЭ (по итогам текущего контроля и диагно
стических работ по русскому языку и математике)

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Протокол совещания 
при директоре

2.
Информационное

обеспечение
Обновление информации на информационных стендах и 
официальном сайте школы

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Актуальная информация

3. Методическая работа
Посещение уроков учителей-предметников, работающих 
в 11-х классах по вопросу организации подготовки к 
ЕГЭ

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Аналитическая справка

4. Работа с обучающимися

Организация и проведение диагностических работ в 
формате ЕГЭ по русскому языку, математике, предметам 
по выбору.

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Результаты и анализ 
диагностических работ

Обеспечение участников ГИА-2021 учебно
тренировочными материалами, обучающими програм
мами, методическими пособиями

Учителя-предметники Материалы

5.

Работа с родителями 
(законными 

представителями) 
обучающихся

Родительские собрания, индивидуальные консультации: 
ознакомление родителей (законных представителей) с 
результатами диагностических работ, с результатами 
итогового сочинения (изложения)

Классные руководители 
11-х классов

Листы ознакомления 
с результатами итогового 
сочинения (изложения), 
диагностических работ

Январь

1.
Нормативно-правовое,

организационное
обеспечение

Внесение и корректировка сведений об участниках гос
ударственной итоговой аттестации по образовательным 
программам среднего общего образования в РИС ГИА- 
11

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
РБД РИС ГИА-11

Прием заявлений от выпускников 11-х классов на ЕГЭ. Школьный координатор Заявления на ЕГЭ
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зам. директора по УВР 
Ветрова О.М.

2.
Информационное

обеспечение
Обновление информации на информационных стендах и 
официальном сайте школы

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Актуальная информация

3. Методическая работа

Заседание ШМО по вопросам:
- анализ результатов мониторинга качества образования 
за 1-е полугодие 2020-2021 учебного года;
- подготовка к ГИА -  2021: обмен опытом учителей- 
предметников

Руководители ШМО
Протоколы заседаний 

ШМО

Заседание методического совета: анализ результатов 
итогового сочинения (изложения)

Зам. директора по УВР 
Ивлева Е.И.

Протокол заседания МС

4. Работа с обучающимися
Семинар в 11 -х классах «Порядок проведения ГИА- 
2021», «Правила заполнения бланков ЕГЭ»

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Материалы презентации

5.
Психолого-педагогическое

обеспечение

Тренинг «Психологическая помощь учителю в период подго
товки и проведения ЕГЭ»

Педагог-психолог 
Колос ЕС.

Материалы тренинга

Коррекционная работа с выпускниками, психологически 
не готовыми к сдаче ЕГЭ.

Педагог-психолог 
Колос ЕС.

Материалы работы

6.

Работа с родителями 
(законными 

представителями) 
обучающихся

Родительское собрание в 11 -х классах «Порядок прове
дения ГИА-2021», ознакомление родителей с Памятками

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Протоколы родительских 
собраний

Февраль

1.
Информационное

обеспечение
Обновление информации на информационных стендах и 
официальном сайте школы

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Актуальная информация
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2.
Психолого-педагогическое

обеспечение

Индивидуальные консультации обучающихся , учите- 
лей-предметников, родителей (законных представите
лей) по вопросам ГИА

Педагог-психолог 
Колос ЕС.

Материалы работы

3. Методическая работа

Рабочее совещание «Состояние работы по подготовке 
обучающихся к ГИА-2021»

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Протокол рабочего 
совещания

Совещание «Использование современных образователь
ных технологий при подготовке обучающихся 11-х 
классов к государственной (итоговой) аттестации».

Зам. директора по УВР 
Ивлева Е.И.

Протокол рабочего 
совещания

4. Работа с обучающимися
Работа по заполнению бланков ГИА-2021. Учителя-предметники

Классный час «Права и обязанности участников ГИА- 
2021»

Классные руководители 
11-х классов

Лист ознакомления

5.

Работа с родителями 
(законными 

представителями) 
обучающихся

Консультирование родителей (законных представителей) 
по вопросам подготовки и организации проведения ГИА 
- 2021

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Март

1.
Информационное

обеспечение
Обновление информации на информационных стендах и 
официальном сайте школы

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Актуальная информация

2. Методическая работа
Заседания ШМО: анализ результатов диагностических 
работ в форме ЕГЭ. Типология ошибок и рекомендации по 
их предотвращению.

Руководители ШМО
Протоколы заседаний 

ШМО

3. Работа с обучающимися

Организация и проведение диагностических работ в 
формате ЕГЭ по русскому языку, математике, предметам 
по выбору.

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Результаты и анализ 
диагностических работ

Ознакомление выпускников под роспись с выбором Школьный координатор Протоколы выбора ЕГЭ
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предметов ЕГЭ зам. директора по УВР 
Ветрова О.М.

4.

Работа с родителями 
(законными 

представителями) 
обучающихся

Консультирование родителей (законных представителей) 
по вопросам подготовки и организации проведения ГИА 
- 2021

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Апрель

1.
Информационное

обеспечение
Обновление информации на информационных стендах и 
официальном сайте школы

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Актуальная информация

2. Методическая работа
Посещение вебинаров, семинаров, заседаний ММО по 
вопросам подготовки к ЕГЭ по учебным предметам

Зам. директора по УВР 
Ивлева Е.И.

3. Работа с обучающимися
Отработка навыков работы с КИМами и бланками ЕГЭ Учителя-предметники
Консультации по подготовке к ЕГЭ по учебным предме
там

Учителя-предметники График консультаций

4.

Работа с родителями 
(законными 

представителями) 
обучающихся

Консультирование родителей (законных представителей) 
по вопросам подготовки и организации проведения ГИА 
- 2021

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

5.
Психолого-педагогическое

обеспечение
Оказание психологической помощи выпускникам, сня
тие психологической тревожности

Педагог-психолог 
Колос ЕС.

Материалы работы

Май

1.
Нормативно-правовое,

организационное
обеспечение

Доведение до сведения заинтересованных лиц приказов, рас
поряжений Министерства просвещения РФ «О формах, сро
ках, продолжительности ЕГЭ в 2021 году», других докумен
тов по вопросам ГИА

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Педагогический совет по допуску выпускников 11-х классов к Директор Протокол педсовета,
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ГИА-2020 Шелковникова Л.М. приказ

2.
Информационное

обеспечение
Обновление информации на информационных стендах и 
официальном сайте школы

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Актуальная информация

3. Работа с обучающимися
Выдача регистрационных уведомлений участникам ЕГЭ.

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
уведомления

Консультации по подготовке к ЕГЭ по учебным предме
там

Учителя-предметники График консультаций

4.

Работа с родителями 
(законными 

представителями) 
обучающихся

Консультирование родителей (законных представителей) 
по вопросам подготовки и организации проведения ГИА 
- 2021

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

5.
Психолого-педагогическое

обеспечение
Психологическое сопровождение обучающихся в период сда
чи ЕГЭ

Педагог-психолог 
Колос ЕС.

Материалы работы

Июнь - август

1.
Нормативно-правовое,

организационное
обеспечение

Подготовка аналитического отчёта об итогах проведения 
государственной итоговой аттестации по общеобразова
тельным программам среднего общего образования.

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Аналитическая справка

Педагогический совет о выдаче аттестатов о среднем 
общем образовании

Директор 
Шелковникова Л.М.

Протокол педсовета, 
приказ

Педагогический совет: рассмотрение итогов ГИА - 2021
Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Протокол педсовета

Анализ поступления в ВУЗы и ССУЗы. Трудоустройство 
выпускников 11 -х классов.

Классные руководители Аналитическая справка

2. Работа с обучающимися Консультации по подготовке к ЕГЭ по учебным предме- Учителя-предметники График консультаций
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там

Организация ознакомления выпускников 11-х классов с ре
зультатами ЕГЭ

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Протоколы ознакомления

Проведение ЕГЭ (сопровождение и доставка выпускни
ков в пункт ППЭ)

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Приказы 
на сопровождение

3.
Психолого-педагогическое

обеспечение
Психологическое сопровождение обучающихся в период сда
чи ЕГЭ

Педагог-психолог 
Колос ЕС.

Материалы работы

В течение учебного года

1.
Нормативно-правовое,

организационное
обеспечение

Своевременное доведение до педагогических работников 
приказов, инструктивных и др. документов Министер
ства просвещения РФ, Федеральной службы по надзору 
в сфере образования и науки по вопросам подготовки, 
организации и проведения ЕГЭ - 2021

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Приказы, распоряжения, 
методические рекоменда

ции и т.д.

Участие в инструктивно-методических совещаниях по 
подготовке и проведению ГИА-2021

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

2.
Информационное

обеспечение
Обновление информации на официальном сайте МБОУ 
«СОШ № 17», вкладка «ГИА» (по мере поступления)

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Актуальная информация 
во вкладке «ГИА»

3. Методическая работа

Консультирование руководителей ШМО, учителей- 
предметников по подготовке и проведению ГИА-2021

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.
Обеспечение методическими пособиями, инструктивно
методическими материалами по учебным предметам

4. Работа с обучающимися Участие в технологических мониторингах, диагностиче- Школьный координатор Результаты и анализ
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ском тестировании в форме ЕГЭ зам. директора по УВР 
Ветрова О.М. 

учителя-предметники

мониторинговых работ

Работа с демо-версиями учебных предметов ЕГЭ ГИА- 
2021, с официальными сайтами по подготовке к ЕГЭ, с 
бланками ЕГЭ

учителя-предметники

5.

Работа с родителями 
(законными 

представителями) 
обучающихся

Проведение родительских собраний, индивидуальное 
консультирование родителей по вопросам ГИА - 2021

Школьный координатор 
зам. директора по УВР 

Ветрова О.М.

Протоколы родительских 
собраний
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